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HUGで請求業務を⾏う前に

HUGで請求業務を⾏う前に国保連の電⼦請求受付システムから
「電⼦証明書」「取込送信V2」をダウンロードして頂く必要がございます。
こちらのマニュアルではその⼿順をご説明致します。

まずは国保連から郵送されてきた下記書類をお⼿元にご⽤意ください。
（まだ届いていない場合は少しお待ち頂くか、国保連にお問い合わせください）

・障害福祉サービス費等の請求及び受領に関する届
・電⼦請求登録結果に関するお知らせ
・電⼦請求受付システムアドレス通知
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障害福祉サービス費等の請求及び受領に関する届 を必須事項記⼊及び押印のうえ、
国保連にご提出ください。

後⽇、本番運⽤で使⽤するIDと仮パスワードが記載された
電⼦請求登録結果に関するお知らせ が届きます。
（※初回に送られてきているものはテストIDであり、

本番運⽤ではご利⽤頂けません）

記⼊⽅法など詳細事項に関してのお問い合わせは
国保連までお願い致します。

HUGで請求業務を⾏う前に
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電⼦請求受付システムにログインする

インターネットで国保連の電⼦請求受付システム
（http://www.e-seikyuu.jp/）を開いてください。
※「電⼦請求受付システム」と検索すると早いです。

① 「障害者総合⽀援の請求はこちら」
をクリック

② 「ログイン」をクリック
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電⼦請求受付システムにログインする

④
「利⽤規約に同意して次へ」をクリック

ユーザIDにテストID、パスワードに(仮)パスワード
を⼊⼒し、「ログイン」をクリック③

※お⼿元に 電⼦請求登録結果に関するお知らせ
をご⽤意ください︕
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テストIDの仮パスワードを変更する

③
「終了」をクリック

現在のパスワードに(仮)パスワード、
新しいパスワードに任意のパスワードを⼊⼒し、
「変更」をクリック

①
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②

「パスワード変更」をクリック



電⼦証明書の発⾏申請を⾏う

初めに電⼦証明書の発⾏申請を⾏います。

① 「証明書」をクリック

② ＜⾒積書を作成する＞にチェックを⼊れ、
「次へ」をクリック

※電⼦証明書とは…
なりすましやデータの改竄がされていないことを証明するものです。
電⼦証明書がPCにインストールされていないと請求できません。
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電⼦証明書の発⾏申請を⾏う

⾒積書の宛先を⼊⼒し、
「⾒積書表⽰」をクリック③

⾒積書がPDFで表⽰されます。
必要に応じて印刷や保存を⾏い、
「戻る」をクリックし、戻ってください。④
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電⼦証明書の発⾏申請を⾏う

⑤

証明書発⾏⽤パスワードを⼊⼒し、
「次へ」をクリック

⑥
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＜証明書の発⾏申請をする＞にチェックを⼊れ、
「次へ」をクリック



電⼦証明書の発⾏申請を⾏う

⑦

「終了」をクリック⑧
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⑨

利⽤規約を確認し
⼀番下までスクロールしてください

「利⽤規約に同意して次へ」をクリック



電⼦証明書の発⾏申請を⾏う

証明書の発⾏状況は
「証明書の発⾏履歴」で確認できます。
この段階では＜発⾏申請中＞
になっていればOKです。

※発⾏には数⽇かかる場合がございます
ので、早めの申請をお願い致します。
請求に間に合わない場合は、国保連に
ご相談ください。

証明書が発⾏されると状況の表記が
変わりますのでご確認ください。
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電⼦証明書をインストールする

数⽇後、電⼦証明書のダウンロードができるようになります。
※トップ画⾯のお知らせ⼀覧に＜証明書発⾏完了通知＞が届きます。

①「証明書」をクリック

② ＜証明書をダウンロード・インストールする＞
にチェックを⼊れ、「次へ」をクリック
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電⼦証明書をインストールする

③ 「ダウンロード」をクリック

④
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右上に表⽰されるダウンロード
ファイルをクリック



電⼦証明書をインストールする

⑤ 証明書のインポートウィザードが開きます
「次へ」をクリック

⑥
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「次へ」をクリック



電⼦証明書をインストールする

⑦ パスワードに証明書発⾏⽤パスワード
を⼊⼒してください

「すべての拡張プロパティを含める」
だけにチェックを⼊れてください⑧ ⑨ 「次へ」をクリック

15



電⼦証明書をインストールする

⑩ ⑪ 「完了」をクリック

⑫ 「はい」をクリック

⑬ 「OK」をクリック

以上で電⼦証明書のインストールは完了です。
電⼦証明書は何回でもインストールが可能です。
PCを買い替えた、複数のPCで請求業務をするなどの場合は、
同じ⼿順で電⼦証明書のインストールを⾏ってください。
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「明細書の種類に基づいて、
⾃動的に証明書ストアを選
択する」にチェックを⼊れ、
「次へ」をクリック



取込送信V2をダウンロードする

①「ダウンロード」をクリック

続いて、取込送信V2をダウンロードします。
※取込送信V2とは…

HUGで作成した請求データを国保連に送るためのソフトです。
取込送信V2経由でないと国保連に請求データを送ることはできません。

＜取込送信システム＞の「保存」をクリック②

右上に表⽰される
ファイルをクリック③
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「はい」をクリック④



取込送信V2をダウンロードする

⑤ 取込送信システム⽤の
インポートウィザードが
開きます。
「次へ」をクリック

⑥ 「次へ」をクリック⑦
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＜使⽤許諾契約の条項に
同意します＞にチェック
を⼊れ、
「次へ」をクリック



取込送信V2をダウンロードする

⑧ ＜事業所として使⽤する＞
にチェックを⼊れ、
「次へ」をクリック

⑨ 「インストール」を
クリック

「完了」をクリック⑩

⑪ 「OK」をクリック

以上で取込送信V2のダウンロードは完了です。
デスクトップに左のようなアイコンが表⽰されます。

取込送信V2は何回でもダウンロードが可能です。
PCを買い替えた、複数のPCで請求業務をするなどの場合は、
同じ⼿順で取込送信V2のダウンロードを⾏ってください。
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取込送信V2を準備する

ダウンロードした取込送信V2に事業所の情報を登録します。

①デスクトップにある「取込送信V2」の
アイコンをクリック

② 取込送信V2が開きます
「新規事業所登録」をクリック

③ 事業所情報を⼊⼒し、
「登録」をクリック
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取込送信V2を準備する

④ 登録した事業所番号が
選択できるようになります。
パスワード（初期値は[0000]）を⼊⼒し、
「ログイン」をクリックしてください。

以上で取込送信V2の準備は完了です。
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本番⽤IDの仮パスワードを変更する

② 「パスワード変更」をクリック

ユーザIDにID、パスワードに(仮)パスワード
を⼊⼒し、「ログイン」をクリック①

後⽇、もう⼀枚「電⼦請求登録結果に関するお知らせ」が届きます。
※＜テストID＞ではなく＜ID＞と書かれています。
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本番⽤IDの仮パスワードを変更する

④ 「終了」をクリック

現在のパスワードに(仮)パスワード、
新しいパスワードに任意のパスワードを⼊⼒し、
「変更」をクリック
※こちらで決めたパスワードは、国保連へ請求データを

取込送信する際に毎回必要になります。
絶対にお忘れにならないようお気をつけください。

③
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メールアドレスを登録する

②

新しいメールアドレスに任意のメールアドレス
を⼊⼒し、「変更」をクリック
※後でメールアドレスの登録をする場合は、

空⽩のまま「変更」をクリックしてください。

①

続けて、国保連からの連絡を受け取るメールアドレスの登録画⾯が開きます。
※メールアドレスは後から登録・編集することも可能です。

以上で全ての登録が完了となります。
今後「電⼦請求受付システム」にログインする際には、
こちらの本番⽤IDとパスワードをご利⽤ください。
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「終了」をクリック



電⼦請求受付システムについて

【照会⼀覧】
請求結果や返戻等の情報をご確認頂けます。
下記の書類はこちらから取得してください。
・返戻等⼀覧表 （※返戻があれば翌⽉1⽇）
・⽀払決定増減表 （※返戻があれば翌⽉1⽇）
・⽀払決定額通知書 （翌⽉10⽇）
・⽀払決定額内訳書 （翌⽉10⽇）
・過誤決定通知書 （翌⽉10⽇）

【FAQ】【マニュアル】
「電⼦請求受付システム」の利⽤で不明点が
ある場合は、こちらをご参照ください。
マニュアルはPDFをダウンロードすることが
可能です。

【ダウンロード】【証明書】
「取込送信V2」や電⼦証明書のダウンロード
が可能です。
PCを買い替えた、複数のPCで請求業務をする
などの場合はこちらからダウンロードをお願い
致します。

【ユーザ情報】
パスワードの変更やメールアドレスの登録・
変更はこちらから⾏うことが可能です。
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取込送信V2について

【事業所情報保守】
事業所の情報を変更したい場合はこちらから
⾏うことが可能です。
また、取込送信V2にログインするための
パスワード[初期値︓0000]の変更も
こちらから⾏ってください。

【請求情報送信履歴】
取込送信した履歴を確認することができます。
取り込んだデータの「取下げ」や、下記帳票の
取得もこちらから可能です。
・返戻等⼀覧表 （※返戻があれば翌⽉1⽇）
・⽀払決定増減表 （※返戻があれば翌⽉1⽇）

【ヘルプ→問い合わせ先表⽰】
障害者総合⽀援電⼦請求ヘルプデスクへの
問い合わせ先情報をご確認頂けます。
取込送信V2、または電⼦請求受付システムに関する
お問い合わせはこちらにお願い致します。

【請求情報取込／送信】
HUGから出⼒した請求データを国保連へ
送る時にはここから取込送信を⾏います。
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THANK YOU FOR YOUR TIME
ご不明な点はお気軽にお尋ねください


